
Adayın beyanı doğru mu?

İlandaki şartlarla uygun mu?

Kazanan adayların birimlerden gelen atama dosyasının 

incelenmesi

Personel özlük dosyasının oluşturulması ve arşive 

kaldırılması

Adayın çalıştığı kuruma muvafakat yazısının yazılması

-Atama kararnamesinin hazırlanması

-Çalıştığı kuruma ayrılış yazısının yazılması

-Birime göreve başlama yazısının yazılması

Atanan personelin bilgilerinin HİTAP, YÖKSİS ve 

Personel otomasyon sistemine girilmesi

Aday kamu kurumunda çalışıyor mu?

Atama dosyasında eksik evrak var mı?

Kurumdan gelen muvafakat yazısı olumlu mu?

EVET

HAYIR

EVET

EVET

İlgili Birime ve 

adaya atama işleminin 

sonlandırıldığına dair 

yazı yazılması

Atama dosyasındaki 

eksik evrakların 

tamamlanması için 

ilgili birime yazı 

yazılması

İlgili birime ve adaya 

atama işleminin 

sonlandırıldığına dair 

yazı yazılması

HAYIR

EVET

HAYIR

Akademik Personel Birimi

Akademik Personel Birimi

Akademik Personel Birimi

Akademik Personel Birimi

Akademik Personel Birimi, 
Genel Sekreter, Rektör

Akademik Personel Birimi, 
Genel Sekreter, Rektör

Akademik Personel Birimi, 
Genel Sekreter, Rektör

Akademik Personel Birimi, 
Genel Sekreter

Akademik Personel Birimi

Akademik Personel Birimi
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-Atama kararnamesinin 

hazırlanması

-Adaya atama hakkında 

yazı yazılması

-Birime göreve başlama 

yazısının yazılması
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