
İlgili personelin PDB sayfasında yer alan dilekçenin Rektörlüğe 

sunulması (Hususi/Hizmet passaport talep dilekçesi)

Kadro derecesi 1-2-3 derecelerde mi?

Pasaport formu doldurulup imzaya sunulması

Pasaport evrakının 

hazırlanması için 

şartları 

taşımadığından 

dilekçeye işlem 

yapılmaz

İmzadan çıkan pasaport formunda yer alan onay imzasının 

bulunduğu yer mühürlenerek aslı imza karşılığı kişiye, fotokopisi 

özlük dosyasına takılması

EVET

HAYIR

İlgili Personel

Akademik/İdari Personel Birim

Akademik/İdari Personel Birim

Akademik/İdari Personel Birim

İŞLEV SORUMLU/DOKÜMANİŞLEV SORUMLU/DOKÜMANİŞLEV SORUMLU/DOKÜMAN

PASSAPORT DÜZENLENMESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Standart Dosya No

Doküman No

Revizyon Tarihi

İŞLEV SORUMLU/DOKÜMANİŞLEV SORUMLU/DOKÜMAN

PASSAPORT DÜZENLENMESİ 
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