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Ayliksiz Iznine ayrilmak isteyen personelin dilekcesinin ve ayliksiz

izin nedeni ne ise bunu dogrulayan belgeler ile ¢alistig1 birime [lgili Personel
teslim etmesi

Dilek¢e ve raporlarda belirtilen gerekcelerin kontrol edilerek Birim
amir1 tarafindan degerlendirilmesi

[1gili Birim, Birim Amiri

[zin talebinde bulunan

personele yaziile <€—HAYIR
bildirtimesi

Ayliksiz 1zin talebi uygun mu ? Birim Amiri

Dilekgenin ve eklerinin ilgili birim tarafindan génderilmesi [gili Birim

EVET

Ayliksi1z 1zin nedeni ne 1se bunu dogrulayan (dogum raporu, askerlik

ise sevk belgesi, refakati ispatlayan Saglik Kurulu raporu vb.) Akademik/Idari Personel Birim
belgeler dahilinde Rektor onayina sunulmasi

Rektor onayinin kisinin ¢alistigi birime ve kadrosunun bulundugu
birime bildirilir. Ilgili birim tarafindan Isten Ayrilis Bildirgesinin
diizenlenmesi1 ayrilisin yapilmasinin ardindan personel
otomasyonuna ve HITAP a islenmesi

Akademik/Idari Personel Birim
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